	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRECİ 
(EN GEÇ)

	1
	İnşaat Ruhsatı
	1- Yer Tahsis Belgesi ve İmar Çapı,
2- Dilekçe ve  şirketlerde imzaya yetki belgesi,
3- Mimari, Statik, Mekanik Tesisat, Yangın Tesisatı, Elektrik Tesisatı Projeleri ile bunlara ait resim ve hesaplar (İmzalı ve 3 takım halinde) , Proje Müelliflerinin Yeni Tarihli Büro Tescil Belgeleri,
4- Ön arıtma tesisi projesi, 

5- İş akım şeması,
6- Şantiye şefliği sözleşmesi (Noter Onaylı),
7- Jeolojik etüd raporu,
8- Proje Müelliflerinin Taahhütnameleri,
9- ÇED olumlu kararı ya da ÇED gerekli değildir kararı
	30 gün

	2
	Yapı Kullanma İzni
	1- Yapının tamamlandığını belirtir dilekçe
2- Proje müelliflerinin yapının tamamlandığını belirten raporları

3- Asansör varsa asansöre ait işletme ruhsatı
	30 gün

	3
	İmar Çapı
	Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	1 saat

	4
	İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı
	1- Yapı kullanma izin belgesi

2- İşletme Belgesi –50 kişi ve daha fazlasını istihdam eden işletmeler için Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Bölge Müdürlüğünden Alınacak-

3- Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	2 gün

	5
	Girişimci Hesap Durumu  Öğrenme
	      Şahsen müracaatında  herhangi bir belge istenmemektedir.

      Şahsen müracaat etmez ise,  Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	15 dk.

	6
	Girişimci Elk.Su.Doğalgaz borç sorgulama
	      Şahsen müracaatında  herhangi bir belge istenmemektedir.

      Şahsen müracaat etmez ise,  Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	10 dk.

	7
	Mali konularda diğer Bilgi sorgulama
	      Şahsen müracaatında  herhangi bir belge istenmemektedir.

      Şahsen müracaat etmez ise,  Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	15 dk.

	8
	Arsa Tahsisi
	     Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	(Yönetim Kurulu Kararı sonrası) 15 gün

	9
	Arsa Tahsisi Devri 
	     Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	(Yönetim Kurulu Kararı sonrası) 15 gün

	10
	Arsa Tahsis Belgesi
	     Dilekçe ile müracaat edilecektir..
	10 dk.

	11
	Diğer genel konular
	     Dilekçe ile müracaat edilecektir.
	15 dk.

	12
	Elektrik Aboneliği
	     Dilekçe ile müracaat edilecektir. Onaylı Elk.Plan Projesi gerekmektedir. Elk.abone depozito bedeli yatırılacaktır.
	1 gün

	13
	Su Aboneliği
	     Dilekçe ile müracaat edilecektir.Su abone depozito bedeli yatırılacaktır.
	2 gün


KAYSERİ İNCESU ORGANİZE SANAYİ BÖLGESİ HİZMET STANDARTLARI

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: İncesu OSB Müdürlüğü











İkinci Müracaat Yeri

: 
İsim


: Cemal OĞUZHAN












İsim



: 
Unvan


: Bölge Müdürü












Unvan



: 
Adres


: Kayseri Adana Karayolu Üzeri 37. km İncesu / Kayseri







Adres



: 
Tel.


: 0352 698 65 90 -91












Tel.



: 
Faks 


: 0352 698 65 98












Faks



: 
e-Posta

: info@incesuosb.org.tr











e-Posta


: 
